«Утверждаю»
Начальник Управления образования
Администрации городского округа Клин
Е.В. Завальнюк

ПЛАН РАБОТЫ УПРАВЛЕНИЯ ОБРАЗОВАНИЯ НА ИЮЛЬ-АВГУСТ 2018 ГОДА
Уважаемые коллеги! Желаем всем отлично отдохнуть и набраться сил!
	Дата 
	Время 
	Мероприятия
	Место
	Ответственный 

	СОВЕЩАНИЯ

	август
по согласованию
	Совещание директоров школ
	
Конференц-зал
Управления образования,
 кабинет № 402

	Е.В. Завальнюк
Е.Б. Коженова

	по плану
МО МО
	ВКС по плану Министерства образования Московской области
	
Конференц-зал 
Управления образования, 
кабинет № 402

	Е.В. Завальнюк
Е.Б. Коженова

	22.08
	10.00
	Совещание заместителей директоров по безопасности
	Конференц-зал
Управления образования
кабинет № 402
	В.В. Варганов

	23.08
	10.00
	Совещание для заместителей директоров по УВР
	Конференц-зал
Управления образования,
кабинет № 402
	
П.С. Завальнюк

	28.08
	15.00
	Совещание заместителей директоров школ по воспитательной работе «Формирование стратегии воспитательной работы в образовательных организациях городского округа Клин на 2018-2019 учебный год»
	Конференц-зал
Управления образования,
кабинет № 402
	В.Л. Гуреева
О.С. Головина

	ОТЧЕТНОСТЬ

	до 05.07
	Предоставление отчётов о результатах проведения 2 этапа «Подросток – Игла» (форма разослана по эл.почте)
	На эл.почту chistyakova_irina_2013@list.ru
	И.В. Чистякова Руководители ОУ

	
до 05.07

	Предоставление статистического отчета по форме П4-НЗ
	kiln@mosoblst.ru
	Руководители ОО

	до 10.07
до 10.08
	Предоставление отчета о квотировании инвалидов в КЦЗ
	klin.czn@mosreg.ru
	Руководители ОО

	до 10.07
	Предоставление отчетов о выполнении муниципальных заданий за 2 квартал 2018 года (МОУ)
	Управления образования,
кабинет №303
МКУ «ЦБ ГОК»
	С.Г. Гайша
МКУ «ЦБ ГОК»

	до 13.07
	Предоставление информации о комплектовании ДОО
	Управление образования,
кабинет № 302
	Н.Г. Пугачёва
Руководители ДОО

	до 13.07
	Обновление карточек ф.Т-2 ВУС
	Управление образования,
кабинет № 303
	С.Н. Обманкина
Руководители МДОУ
Руководители МОУ
Руководители ДОД

	 до 13.07
	Сбор информации для коррекции Информационного контента в Музее образования (предоставление фото выпускных классов по годам)

	Отдел ОМПИ
	А.С. Дедков
Н.А. Калачева
Руководители ОО

	16.07-20.07
	Сбор военных билетов бронируемых граждан для сверки (списки будут направлены в организацию дополнительно)
	Управление образования,
кабинет № 303
	С.Н. Обманкина
Руководители МДОУ
Руководители МОУ
Руководители ДОД

	Будет сообщено дополнительно
	Отчёт о результатах проведения 3 этапа «Подросток-Семья»
(форма будет разослана по эл.почте)
	На эл.почту chistyakova_irina_2013@list.ru
	И.В. Чистякова Руководители ОУ

	Будет сообщено дополнительно
	Отчёт о результатах проведения 4 этапа «Подросток-Свобода»  (форма будет разослана по эл.почте)
	На эл.почту chistyakova_irina_2013@list.ru
	И.В. Чистякова Руководители ОУ

	07.08
	Предоставление списков зачисленных в МДОУ по состоянию на 1 сентября 2018
	Управление образования, 
кабинет № 302
	Н.Г. Пугачёва


	
до 11.08

	Предоставление информации о вакансиях в ОО на 2018-2019 учебный год
	ev.mogilevets@mail.ru

	Е.В. Могилевец
Руководители ОО

	20.08-25.08
	Пропуск заместителей директоров по УВР «Расписание уроков и занятий внеурочной деятельности на 2018-2019 учебный год» (по индивидуальному графику, с собой иметь расписание, УП)
	Управление образования,
кабинет № 303
	С.Г. Гайша
Администрация ОО

	Еженедельно
(по пятницам)
с 01.07
	Отчет о количестве свободных мест в 1 классах на 2018-2019 учебный год (Дата: плановый набор-количество, фактическое-количество).
	На эл.почту gaishasvetlana@gmail.com
	С.Г. Гайша
Руководители ОО

	до 30.08
	Сдача отчётов по творческим конкурсам за июль – август 2018 года (АИС ДОП) на электронную почту О.С. Головиной
	МУ «МК
	О.С. Головина
Руководители ОО

	до 25.08.
	Утверждение тарификационных документов ОО
	ОО
ЦБ ГОК
	И.В. Шершукова
Руководители ОО

	до 01.09
	Размещение на сайтах ОО Публичных отчетов
	Сайты ОО
	Руководители ОО

	КОНСУЛЬТАЦИИ
	
	
	

	01.07-31.08
	Консультация по заполнению данных в ЕИС ДОО
	Управление образования,
кабинет № 302
	Н.Г. Пугачёва

	01.07-31.08
	Консультации по вопросам работы в системе bus.gov
	Отдел ОМПИ
	А.С. Дедков
И.В. Прохин

	01.07-31.08
	Консультации по вопросам  работы в системе ФИС ФРДО
	Отдел ОМПИ
	А.С. Дедков
И.В. Прохин

	03.07
	Консультации руководителей по зачислению воспитанников в ЕИС «Зачисление в МДОУ» (по графику)
	Управление образования,
кабинет № 302
	Н.Г. Пугачёва
Руководители ДОО

	01.08-08.08
	Заполнение контента музея образования.
	Отдел ОМПИ
	А.С. Дедков
Н.А. Калачева
Руководители ОО

	МОНИТОРИНГИ

	По мере размещения на сайте электронного мониторинга
	«Развитие системы дошкольного образования Клинского муниципального района»
	Сайт электронного мониторинга  http://monitoring-mo.ru
	Н.Г. Пугачёва
О.С. Семенова

	По мере размещения на сайте электронного мониторинга
	Заполнение таблиц РСЭМ
	Сайты электронного мониторинга
http://monitoring-mo.ru
	Ответственные за электронный мониторинг в ОО,
О.Л. Омелянчук

	01-30.07
	Мониторинг проведения ЛОК
	Управление образования,
кабинет № 302
	Н.Г. Пугачёва
О.Б. Понятых
О.С. Семенова

	до 05 июля
	Сбор сведений по посещаемости
	Управление образования,
кабинет № 302
	О.С. Семенова

	25.06-09.07

	Мониторинг исполнения Дорожных карт первоочередных мероприятий по повышению качества эффективного управления ОО
	Управление образования,
кабинет № 307
	Руководители ОО,
Е.Б. Коженова

	Ежедневно
	Контроль удержания очереди на «0» для детей от 3-7 лет
	Управление образования,
кабинет № 302
	Н.Г. Пугачева

	Ежедневно
	Контроль правильности заполнения заявлений в ЕИС «Зачисление в ДОУ»
	Управление образования,
кабинет № 302
	О.Б. Понятых

	Еженедельно по пятницам
	Контроль движения очередности МДОУ
	Управление образования,
кабинет № 302
	Н.Г. Пугачева

	Еженедельно
	Мониторинг «Зачисление воспитанников в ЕИС «Зачисление в ДОУ»
	Управление образования,
кабинет № 302
	Н.Г. Пугачева

	Еженедельно
	Контроль работы организаций в «Школьном портале» и модуле «Зачисление»
	Управление образования

	С.Г. Гайша
А.Е. Дедков

	до 02.08
	Предоставление полного комплекта материалов к учебному плану на 2018-2019 учебный год (бумажный и электронный носители)
	Управление образования,
кабинет № 302
	П.С. Завальнюк 
Руководители ОО

	до 03.08
	Сбор сведений о посещаемости ДОУ воспитанниками
	Управление образования,
кабинет № 302
	О.С. Семенова

	до 24.08
	Мониторинг деятельности заведующих МДОУ
	Управление образования,
кабинет № 302
	Н.Г. Пугачёва
О.С. Семенова

	до 25.08
	Мониторинг «Школьный портал»
Ведение электронных систем: «Школьный портал», 
СПО ИСКО. Контроль заполнения
	ОО
	С.Г. Гайша
Т.Г. Благих

	УЧРЕДИТЕЛЬНЫЙ  КОНТРОЛЬ

	24.07-30.07
	Готовность образовательных организаций к проведению летней кампании (3смена)
	ОО
	В.Л. Гуреева

	25.07-15.08
	Приемка образовательных организаций к новому 2018-2019 учебному году

	Все ОО
	Межведомственная комиссия

	06.08-18.08
	Мониторинг соблюдения правил приема и отчисления обучающихся в общеобразовательных организациях

	ОО
	С.Г. Гайша
Руководители ОО

	27.08-29.08
	Готовность школы к организации учебного процесса (надомное обучение)
	МОУ-СОШ № 13
	С.Г. Гайша


[bookmark: _GoBack]

	ГОСУДАРСТВЕННАЯ  ИТОГОВАЯ  АТТЕСТАЦИЯ

	По графику РЦОИ
(разослан по электронной почте)
	Проверка результатов ГИА-9 (резерв) на региональном уровне
	Места указаны в графике
	Ю.Ю. Полтев, 
Руководители ОО

	По графику РЦОИ
(разослан по электронной почте)
	Проверка результатов ГИА-11 (резерв)  на региональном уровне
	Места указаны в графике
	Я.В. Силаева, Руководители ОО – ППЭ - ЕГЭ

	По плану Министерства образования Московской области
	Отчетность по результатам государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х и 11-х классов
	Управление образования, 
кабинет № 103
	Т.Г. Благих 

	01.08-31.08
	Внесение сведений в РИС ГИА-9, ГИА-11 об участниках ОГЭ и ЕГЭ в сентябрьский период
	Управление образования, 
кабинет № 103
	О.Л. Омелянчук

	АТТЕСТАЦИЯ  ПЕДАГОГИЧЕСКИХ  РАБОТНИКОВ

	27.07
	Подача заявлений на аттестацию педагогических работников
	Управление образования, 
кабинет № 103
	Я.В. Силаева 

	10.08
	Подача заявлений на аттестацию педагогических работников
	Управление образования, 
кабинет № 103
	Я.В. Силаева 

	ЗАСЕДАНИЯ ПЕДАГОГИЧЕСКИХ СООБЩЕСТВ:

	Районные методические объединения (РМО), методические советы

	22.08
	10.00
	РМО школьных библиотекарей «Анализ работы ГМО за 2017-2018 уч. год. План работы на 2018-2019 уч. год»
	МОУ- СОШ № 13
	А.Н. Семкина
Н.В. Разживина

	22.08
	15.30
	РМО педагогов-психологов. «Анализ работы ГМО за 2017-2018 уч. год. План работы на 2018-2019 уч. год»
	МОУ-ПРОФИЛЬНАЯ ШКОЛА №4
	А.С. Кислова
Е.В. Сайкина

	24.08
	10.00
	РМО учителей биологии «Анализ работы ГМО за 2017-2018 уч. год. План работы на 2018-2019 уч. год»
	МОУ ЛИЦЕЙ №10
	Л.Н. Евстигнеева
И.В. Малова

	28.08
	10.00
	РМО учителей начальных классов
	МОУ-СОШ №14
	Н.В. Авденина

	28.08
	10.00
	РМО учителей английского языка «Анализ работы ГМО за 2017-2018 уч. год. План работы на 2018-2019 уч. год»
	МОУ-ГИМНАЗИЯ №15
	Э.С. Маилян
Н.А. Калякина

	28.08
	10.00
	РМО учителей русского языка и литературы «Анализ работы РМО за 2017-2018 уч. год. План работы на 2018-2019 уч. год»
	ГИМНАЗИЯ №1
	О.П. Беленкова
Н.Д. Горб

	28.08
	10.00
	РМО учителей технологии «Анализ работы ГМО за 2017-2018 уч. год. План работы на 2018-2019 уч. год»
	МОУ ЛИЦЕЙ №10
	А.А. Верменич
Н.В. Ковынёв

	28.08
	10.00
	РМО учителей математики «Анализ работы ГМО за 2017-2018 уч. год. План работы на 2018-2019 уч. год»
	МОУ ЛИЦЕЙ №10
	Л.Н. Евстигнеева
О.П. Садовникова

	28.08
	14.00
	РМО учителей предметов духовно-нравственного цикла (ОРКСЭ, ОДНКНР, ДКП, ОПК) «Анализ работы ГМО за 2017-2018 уч. год. План работы на 2018-2019 уч. год»
	Православный духовно-просветительский центр
	А.А. Верменич
Е.А. Королёва

	28.08
	16.00
	Методический совет заместителей директоров по воспитательной работе «Планирование воспитательной работы на 2018 – 2019 учебный год»
	Управление образования, 
кабинет № 304
	В.Л. Гуреева
О.С. Головина
О.А. Комарова
О.В. Ладанова
Ю.Ю. Канышкина
И.В. Журавлёва
А.А. Романова
С.С. Захарова
Е.Б. Чернова
В.В. Даньшина

	29.08
	10.00
	РМО учителей музыки «Профессиональные компетенции педагога-музыканта. Условия успешного обучения детей с особыми образовательными потребностями»
	МОУ-ГИМНАЗИЯ №2
	О.П. Беленкова
М.Е. Новокрещёнова

	29.08
	10.00
	РМО учителей немецкого и французского языков «Анализ работы ГМО за 2017-2018 уч. год. План работы на 2018-2019 уч. год»
	МОУ-ГИМНАЗИЯ №15
	Э.С. Маилян
Л.Р. Маковкина
Н.В. Джуромская

	29.08
	10.00
	РМО учителей ОБЖ «Анализ работы ГМО за 2017-2018 уч. год. План работы на 2018-2019 уч. год»
	МОУ – СОШ №16
	А.А. Верменич
И.В. Богомолов

	29.08
	11.00
	РМО учителей изобразительного искусства и МХК 
«Уточнение плана работы ГМО на 2018-2019 уч. год. Обзор методической литературы по предмету»
	МОУ-ГИМНАЗИЯ №2
	О.П. Беленкова
Л.Л. Бескровная

	29.08
	12.30
	РМО учителей физической культуры «Анализ работы ГМО за 2017-2018 уч. год. План работы на 2018-2019 уч. год»
	МОУ – СОШ №17
	А.А. Верменич
Л.В. Кальницкая

	РАЙОННЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ

	
16.08
	
15.00
	Оргкомитет августовской конференции (творческой  части конференции)
	Управление образования, 
кабинет № 304
	В.Л. Гуреева
О.С. Головина
Г.А. Захарчук 
О.В. Дуденина
Н.В. Савельева

	24.08
	Будет сообщено допол
нительно
	Репетиция открытия августовской конференции
	По согласованию
	В.Л. Гуреева
О.С. Головина
Г.А. Захарчук 
О.В. Дуденина
Н.В. Савельева

	27.08
	Будет сообщено допол
нительно
	Августовская педагогическая конференция
	Будет сообщено 
дополнительно
	Е.В. Завальнюк
Е.Б. Коженова
В.Л. Гуреева
В.В. Варганов
П.С. Завальнюк


	ОЦЕНКА  КАЧЕСТВА  ДЕЯТЕЛЬНОСТИ  РУКОВОДИТЕЛЕЙ

	01.07-20.07
	Школьный этап 
Оценки качества деятельности руководителей ОО за 2017-2018у.г. (заполнение форм ГАСУ)
	https://gasu.mosreg.ru/
	
Е.Б. Коженова
Руководители ОО


	21.07-01.08
	Муниципальный этап Оценки качества деятельности руководителей ОО за 2017-2018у.г.
	https://gasu.mosreg.ru/
	Администрация 
городского округа Клин
Т.Г. Благих

	02.08-17.08
	Региональный этап Оценки качества деятельности руководителей ОО за 2017-2018у.г.
	https://gasu.mosreg.ru/
	МО МО Региональная комиссия 



