                                        «Утверждаю»
Начальник Управления образования
Администрации Клинского муниципального района  
		Е.В. Завальнюк

ПЛАН РАБОТЫ УПРАВЛЕНИЯ ОБРАЗОВАНИЯ НА ИЮЛЬ-АВГУСТ 2017 ГОДА
Уважаемые коллеги! Желаем всем отлично отдохнуть и набраться сил!

	Дата 
	Время 
	Мероприятия
	Место
	Ответственный 

	СОВЕЩАНИЯ

	10.07
	8.30
	Совещание межведомственной комиссии по проверке ОО к новому учебному году 
	Актовый зал УО
	Е.В. Завальнюк

	По графику МО МО 
	ВКС
	Актовый зал УО
	Е. В. Завальнюк

	23.08
	10.00
	Совещание заместителей директоров по безопасности
	Будет сообщено дополнительно
	
В.В. Варганов

	23.08
	
14.30
	
Совещание заместителей директоров по воспитательной работе
	
	
В.Л. Гуреева
Н.М. Голотина

	24.08
	15.00
	Совещание заместителей директоров по УВР
	МОУ – ПРОФИЛЬНАЯ ШКОЛА № 4
	
П.С. Завальнюк

	18.08
	10-00
	Совещание руководителей ОО  
	Будет сообщено дополнительно
	
Е.В. Завальнюк
Е.Б. Коженова

	16.08
	10-00
	Совещание заведующих МДОУ
	
	
Е.В. Завальнюк
Н. Г. Пугачева

	ОТЧЕТНОСТЬ
	
	
	
Актовый зал УО,
 4-ый этаж

	до 05.07
	Отчёт о результатах проведения 2 этапа «Подросток – Игла» (форма будет разослана по эл.почте)
	На эл. почту chistyakova_irina_2013@list.ru
	И.В. Чистякова Руководители ОУ

	
до 05.07
	Предоставление статистического отчета по форме П4-НЗ
	kiln@mosoblst.ru
	Руководители ОО

	до 07.07
	Обновление карточек Т-2 
	УО кабинет № 25
	С.Н. Обманкина
Руководители МДОУ
Руководители МОУ
Руководители ДОД

	 07.07
	Отчет по 1 смене Летней оздоровительной кампании
	На эл. почту
Samoilenko.elena2012@yandex.ru
	Е.С. Самойленко 

	до 10.07
	Предоставление отчета о квотировании инвалидов в КЦЗ
	klin.czn@mosreg.ru
	Руководители ОО

	до 15.07
	Предоставление списка работников на награждение грамотами и благодарственными письмами Управления образования, Главы КМР на 2017-2018 учебный год
	На эл. почту elena.mogilevets@mail.ru
	Руководители ОО

	17.07-21.07
	Сбор военных билетов бронируемых граждан (списки будут направлены в организацию дополнительно)
	УО кабинет № 25
	С.Н. Обманкина
Руководители МДОУ
Руководители МОУ
Руководители ДОД

	до 10.07
	Информация о комплектовании ДОО
	УО кабинет № 26
	Н.Г. Пугачёва
Руководители ДОО


	20.07
	Отчет по загруженности спортивных сооружений
	На эл. почту
Samoilenko.elena2012@yandex.ru
Klinsport@mail.ru
	Е.С. Самойленко 

	01.08
	Отчет по 2 смене Летней оздоровительной кампании
	На эл. почту
Samoilenko.elena2012@yandex.ru
	Е.С. Самойленко 

	03.08
	Списки зачисленных в МДОУ по состоянию на 1 сентября
	УО кабинет № 26
	
Н.Г. Пугачёва

	до 10.08
	Предоставление отчета о квотировании инвалидов в КЦЗ
	klin.czn@mosreg.ru
	Руководители ОО

	с 16.08-23.08
	Информация о комплектовании ДОО
	УО кабинет № 26
	Н.Г. Пугачёва
Руководители ДОО

	20.08
	Отчет по загруженности спортивных сооружений.
	На эл. почту
Samoilenko.elena2012@yandex.ru
Klinsport@mail.ru
	Е.С. Самойленко 

	до 01.09
	Размещение на сайтах ОО Публичных отчетов
	Сайты ОО
	Руководители ОО

	
дополнительно
	Отчёт о результатах проведения 3 этапа «Подросток-Семья»
(форма будет разослана по эл.почте)
	На эл.почту chistyakova_irina_2013@list.ru
	И.В. Чистякова Руководители ОУ

	
дополнительно
	Отчёт о результатах проведения 4 этапа «Подросток-Свобода»
(форма будет разослана по эл.почте)
	На эл.почту chistyakova_irina_2013@list.ru
	И.В. Чистякова Руководители ОУ

	
ежедневно
(до 09.07.2017)
	Информация по регистрации участников в конкурсе проектов на сайте «Наше Подмосковье. РФ» 
	На эл.почту chistyakova_irina_2013@list.ru
	И.В. Чистякова Администрация ОО

	     до 04 августа
	Подготовка анализа работы по воспитанию и дополнительному образованию
	
	В.Л. Гуреева
Н.М. Голотина

	23-29 августа
	Пропуск заместителей директоров по УВР «Расписание уроков и занятий внеурочной деятельности на 2017-2018 учебный год» (по индивидуальному графику, с собой иметь расписание, УП)
	Отдел общего развития УО
	С. Г. Гайша, Администрация ОО

	КОНСУЛЬТАЦИИ

	 в течение месяца
	Взаимодействие МФЦ по вопросу приема заявлений постановка на учёт в дошкольные образовательные учреждения
	УО кабинет № 26
	О.Б. Понятых

	в течение месяца
	Консультация по заполнению данных в ЕИС ДОО
	УО кабинет № 26
	Н.Г. Пугачёва


	в течение месяца
	Оформление и выдача направлений в ДОУ
	УО кабинет  № 26
	О.Б. Понятых

	03.08
	Зачисление воспитанников в ЕИС «Зачисление в МДОУ»
	УО кабинет № 26
	
Н.Г. Пугачёва
Руководители ДОО

	в течение месяца
	
Взаимодействие МФЦ по вопросу приема заявлений постановка на учёт в дошкольные образовательные учреждения
	УО кабинет № 26
	О.Б. Понятых

	в течение месяца
	Консультация по заполнению данных в ЕИС ДОО
	УО кабинет № 26
	
Н.Г. Пугачёва

	в течение месяца
	Оформление и выдача направлений в ДОУ
	УО кабинет № 26
	О.Б. Понятых

	МОНИТОРИНГИ

	По мере размещения на сайте электронного мониторинга
	«Развитие системы дошкольного образования Клинского муниципального района»
	Сайт электронного мониторинга  http://monitoring-mo.ru
	Н.Г. Пугачёва
О.С. Семенова

	По мере размещения на сайте электронного мониторинга
	Заполнение таблиц
	Сайты электронного мониторинга
http://monitoring-mo.ru
	Ответственные за электронный мониторинг в ОО,
 О.Л. Омелянчук 

	до 05.07
	Сбор сведений по посещаемости
	УО кабинет № 26
	О.С. Семенова

	ежедневно
	Контроль удержания очереди на «0» для детей от 3-7 лет
	УО кабинет № 26
	Н.Г. Пугачева

	до 31 июля 
	Предоставление полного комплекта материалов «Учебный план» на 2017-2018 учебный год (на бумажном и электронном носителях)
	МУ «МЕТОДИЧЕСКИЙ КАБИНЕТ»
	П. С. Завальнюк
Руководители ОО

	до 05.08
	Сбор сведений по посещаемости
	УО кабинет № 26
	О.С. Семенова

	еженедельно
	Зачисление воспитанников в ЕИС «Зачисление в ДОУ»
	УО кабинет № 26
	Н.Г. Пугачева

	еженедельно по вторникам
	О результатах работы по обращениям граждан в системе «Добродел»
	УО
ОО
	Т.Ю. Завьялова

	еженедельно по пятницам
	Контроль движения очередности МДОУ
	УО кабинет № 26
	Н.Г. Пугачева

	
еженедельно по пятницам
	Документооборот в МСЭД
	УО
ОО
	А.Е. Дедков
Руководители ОО

	в течение месяца
	Мониторинг проведения ЛОК
	УО кабинет № 26
	Н.Г. Пугачёва
О.Б. Понятых
О.С. Семенова

	
в течение месяца
	
Заполнение информации в СПО ИСКО
	
Сайт http://isko.mosreg.ru
	
Руководители ОО, Т.Г. Благих

	в течение месяца
	Заполнение информации ЕИС «Педагог»
	http://pedagog.mosreg.ru
	Руководители ОО, Т.Г. Благих

	до 29 числа каждого месяца
	Заполнение форм ГАСУ
	сайт ГАСУ
	Е. Б. Коженова 

	I этап: 
с 24 июля по 1 августа 

	Проведение оценки качества деятельности руководителей 
общеобразовательных организаций в Московской области за 2016-2017 год

	ОО
	Руководители ОО

	II этап (муниципальный): 
с 2 августа по 8 августа
	
	Управление образования
	Е. В. Завальнюк

	III этап (региональный): 
с 9 августа по 17 августа
	
	МО МО 
	Региональная комиссия

	
ежемесячно до 25 числа 
	
Соответствие скорости Интернет в ОО 
	
ОО
	П. С. Завальнюк
А. Е. Дедков
Руководители ОО

	до 25.08
	Повторная проверка готовности ОО к новому учебному году (по устранению полученных замечаний, предписаний)
	ОО
	Е.Б. Коженова 

	до 30.08
	План работы ОО на 2017-2018 учебный год (в электронном виде), график работы администрации ОО
	УО
ОО
	Е.Б. Коженова 
Руководители ОО

	25-31.08
	Освещение деятельности ОО на сайтах в социальных сетях
	Сайты ОО
	Н. А. Калачева
А. Е. Дедков
Руководители ОО

	Июль-август
	Работа детских оздоровительных лагерей дневного пребывания в ОО 
	ОО
	Е. В. Завальнюк
Е. С. Самойленко 
Руководители ОО
Начальники лагерей

	УЧРЕДИТЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

	24.07-30.07
	Готовность образовательных организаций к проведению летней кампании (3смена)
	ОО по выбору
	Е.Б. Коженова 

	[bookmark: _GoBack]14-15.08
	Проверка готовности ОО к 2017-2018 учебному году (повторная) 
	ОО
	Межведомственная комиссия

	15июля – 15 августа 
	Работа межведомственной комиссии по подготовке ОО к новому 2017-2018 учебному году в соответствии с Методическими рекомендациями МОиН РФ, МО МО 
	ОО
	Е. В. Завальнюк

	с 20.08 по 30.08
	Утверждение тарификационных документов ОО (по индивидуальному графику)
	УО, ЦБ

	Е. В. Завальнюк
И. В.Шершукова
Руководители ОО

	Июль –август (постоянно)
	Проведение ремонтных работ и работ по благоустройству в ОО
	ОО
	А. Г. Горяшина
А.Г. Чернов
Руководители ОО

	до 05.09
	Целевое использование субсидий и субвенций на приобретение учебного и развивающего оборудования в МДОУ в рамках ФГОС
	МДОУ
	
Н. Г. Пугачева
А. Г. Горяшина 

	до 25.08
	Деятельность ОО по организации проведения школьного этапа Всероссийской олимпиады школьников
	Сайты ОО
	П. С. Завальнюк
Руководители ОО

	ГОСУДАРСТВЕННАЯ ИТОГОВАЯ АТТЕСТАЦИЯ

	
По графику РЦОИ
(разослан по электронной почте)
	
Проверка результатов ГИА-9 (резерв) на региональном уровне
	
Места указаны в графике
	
Ю.Ю. Полтев, 
Руководители ОО

	
По графику РЦОИ
(разослан по электронной почте)
	
Проверка результатов ГИА-11 (резерв)  на региональном уровне
	
Места указаны в графике
	
Я.В. Силаева, руководители ОО – ППЭ – ЕГЭ

	
По плану Министерства образования
	
Отчетность по результатам государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х и 11-х классов
	
УО кабинет № 3
	
Т.Г. Благих

	АТТЕСТАЦИЯ ПЕДАГОГИЧЕСКИХ РАБОТНИКОВ

	28.07
	Подача заявлений на аттестацию педагогических работников
	УО кабинет № 3
	Я.В. Силаева

	18.08
	Подача  заявлений на аттестацию педагогических работников
	УО кабинет № 3
	Я.В. Силаева

	ЗАСЕДАНИЯ ПЕДАГОГИЧЕСКИХ СООБЩЕСТВ:

	Районные методические объединения (РМО), методические советы

	
21.08
	
10.00
	
Заседание РМО учителей музыки: Круглый стол «Самообразование учителя как фактор повышения качества образовательного процесса»
	
ГИМНАЗИЯ №2

	
О.П. Беленкова
М.Е.
Новокрещёнова

	
21.08
	
11.00
	
Заседание РМО учителей изобразительного искусства «Уточнение плана работы РМО на 2017-2018 учебный год. Обзор методической литературы по предмету»
	
ГИМНАЗИЯ №2
	
О.П. Беленкова
Л.Л. Бескровная

	21.08
	10.00
	Заседание РМО учителей математики «Анализ и план работы РМО на 2017-2018 учебный год»
	ЛИЦЕЙ №10
	Л.Н. Евстигнеева
О.П. Садовникова

	22.08
	10.00
	Заседание РМО учителей русского языка и литературы «Анализ и план работы РМО»
	ГИМНАЗИЯ №1
	О.П. Беленкова
Н.Д. Горб

	22.08
	11.00
	Заседание методического совета РМО учителей русского языка и литературы: создание группы для разработки КИМ для школьных этапов ВОШ по русскому языку и литературе.
	ГИМНАЗИЯ №1
	О.П .Беленкова
Н.Д. Горб


	22.08
	10.00
	Заседание РМО учителей ОБЖ «Анализ и план работы РМО на 2017-2018 учебный год»
	МОУ – СОШ № 16
	А.А. Верменич
И.В. Богомолов

	23.08
	10.00
	Заседание РМО учителей биологии «Анализ и план работы РМО на 2017-2018 учебный год»
	ЛИЦЕЙ №10
	Л.Н. Евстигнеева
И.В. Малова

	23.08
	11.00
	Заседание РМО школьных библиотекарей
	МОУ- СОШ № 13
	А.Н. Семкина
А.А. Сарайкина

	23.08
	15.00
	Заседание методического совета учителей МХК «Уточнение плана работы РМО на 2017-2018 учебный год»
	МУ МЕТОДКАБИНЕТ
	О.П. Беленкова
С.И. Радченкова

	24.08
	11.00
	Заседание РМО учителей начальных классов.
Творческий отчет учителей, работающих в проблемных и творческих группах системы НОО.
	ГИМНАЗИЯ №15
(начальная школа)
	Н.В. Авденина
Л.П. Ерастова 
Т.Б. Андрикова
Н.Н. Триденская
О.И. Михайлина

	24.08
	10.00
	Заседание РМО учителей технологии (обслуживающий и технический труд)  «Анализ и план работы РМО на 2017-2018 учебный год»
	МОУ-СОШ №17
	А.А. Верменич
Н.В. Ковынёв

	24.08
	11.00
	Заседание РМО учителей физической культуры  «Анализ и план работы РМО на 2017-2018 учебный год»
	МОУ-СОШ №17
	А.А. Верменич
Л.В. Кальницкая

	24.08
	14.30
	Заседание РМО учителей духовно-нравственного цикла «Анализ и план работы РМО на 2017-2018 учебный год» (ОПК, ОРКСЭ, ДКП, Добрый мир, ДНКНР)
	Клинский православный духовно-просветительский центр
	А.А. Верменич
Диакон Иоанн Иванов
Е.А. Королёва

	28.08
	10.00
	Заседание РМО учителей английского языка «Анализ и план работы РМО на 2017-2018 учебный год»
	ГИМНАЗИЯ №15
	Э.С. Маилян
Н.А. Калякина

	29.08
	10.00
	Заседание РМО учителей немецкого языка «Анализ и план работы РМО на 2017-2018 учебный год»
	ГИМНАЗИЯ №15
	Э.С. Маилян
Л.Р. Маковкина

	Творческие, проблемные группы

	23.08
	10.00
	Заседание проблемной группы учителей французского языка «Подведение итогов работы проблемной группы за 2016-2017 учебный год и разработка плана работы на новый учебный год»
	ГИМНАЗИЯ №2
	Э.С. Маилян
Н.В. Джуромская

	РАЙОННЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ

	2-12.07

	Посещение  учащимися КМР  города-побратима Орли (Франция) в рамках традиционного культурно-просветительского обмена 
	г. Орли, Франция
	П. С. Завальнюк
Руководители ОО

	19.07
	Летний фестиваль ГТО для лагерей дневного пребывания
	МАУ КСШОР
	Е.С. Самойленко  Начальники ЛОЛ

	до 1.08
	Подготовка Сборника УО за 2016-2017 учебный год
	УО
	Е. Б. Коженова

	22, 28
август
	15.00
	Оргкомитет по проведению деловой игры по обучению школьников основам избирательного законодательства (планируется 10.09.2017 во всех ОО)
	УО кабинет № 24
	В.Л. Гуреева
Н.М. Голотина
Методический совет заместителей директоров школ по воспитательной работе

	24
августа

	По согласованию
	Репетиция педагогической конференции (открытие)
	ДШИ имени 
П.И. Чайковского
	В.Л. Гуреева
Н.М. Голотина
О.П. Барышева
Е..Е. Kасьянова

	     25 августа
	  10.00
	Районная педагогическая конференция
	ДШИ имени 
П.И. Чайковского
	Е.В. Завальнюк
Е.Б. Коженова
В.Л. Гуреева
В.В. Варганов
П.С. Завальнюк

	По согласованию
август
	Оргкомитет по проведению фестиваля по энергосбережению
	УО кабинет № 24
	В.Л. Гуреева
Н.М. Голотина
Методический совет заместителей директоров школ по воспитательной работе

	в течение
месяца
август
	По согласованию
	Организационные мероприятия по проведению районной педагогической конференции
	
	Е.В. Завальнюк
Е.Б. Коженова
В.Л. Гуреева
В.В. Варганов
П.С Завальнюк

	Август
	Оформление музея «КЛИНСКОЕ УЧИТЕЛЬСТВО, СЕМЬ ВЕКОВ В ПУТИ»
	4-й этаж УО
	Е. В. Завальнюк
Н. А. Калачева
Оргкомитет

	Всероссийское военно-патриотическое общественное движение «ЮНАРМИЯ»

	до 28.08
	План работы отряда «ЮНАРМИЯ» на 2016-2017 учебный год
	
МУ МЕТОДКАБИНЕТ
На эл.почту
golotinanata@bk.ru

	Н.М. Голотина

	30
август
	15.00
	Оргкомитет районного мероприятия «Эколог Клинского района. «Юнармия» - поможем   природе Подмосковья»
	УО кабинет № 24
	В.Л. Гуреева
Н.М. Голотина
А.Ю. Ефременков
С.В. Козлов
И.С. Селезнёв

	до 31.08
	Создание страницы «ЮНАРМИЯ» на официальном сайте ОО
	МУ МЕТОДКАБИНЕТ
На эл.почту
golotinanata@bk.ru
	Н.М. Голотина

	Планирование работы ХЭК

	до 5.07
	Подготовка отчета по установленным светильникам
	УО кабинет № 5
	А.Г. Чернов

	до 10.07
	Подготовка сметных расчетов по установке узлов учета в образовательных учреждениях, расположенных в сельских поселениях
	УО кабинет № 5
	А.Г. Чернов 

	до 15.07
	Прохождение сметных расчетов в   Мособлэкспертизе на выполнение капитального ремонта МДОУ - ДЕТСКИЙ САД КОМБИНИРОВАННОГО ВИДА № 25 "РОССИЯНОЧКА" 2 отделение
	УО кабинет № 29
	А.Г. Горяшина, 
А.Г. Чернов

	до 30.07
	Проведение специальной оценки условий труда для нужд образовательных учреждений Управления образования Администрации Клинского муниципального района
	Образовательные учреждения
	А.Г. Горяшина, Руководители ОО

	до 30.07
	Проведение аукциона и заключение муниципального контракта  на приобретение жилого помещения  для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из их числа в возрасте от 18 до 23 лет, на территории Клинского муниципального района Московской области
	4-й этаж,
кабинет № 29
	А.Г. Горяшина

	до 30.08
	Проведение и контроль ремонтных работ в образовательных учреждениях
	1-й этаж,
кабинет № 5
	А.Г. Чернов

	до 30.08
	Установка системы видеонаблюдения (Безопасный регион) в образовательных учреждениях Управления образования Администрации Клинского муниципального района
	4-й этаж,
кабинет № 29, дополнительно будет сообщено руководителям ОО
	В.В. Варганов
А.Г. Горяшина
А.Г.Чернов
Руководители ОО


  
